UNIDAD DE CONTROL INTERNO - SDAF

DINAC

FORMULARIO DE CONTROL RENDICION DE VIATICOS POR BENEFICIARIO AL INTERIOR LEY N° 7408/2025,
DECRETO 5076/2024,REGLAMENTADA POR LA LEY 6511/2020

ART. 259,

BENEFICIARIO: MIRNA CESPEDES I C.ILN: |

2.556.337

DESTINO DE COMISION DE SERVICIO: [ENCARNACION - DPTO. ITAPUA

N° RESOLUCION AUTORIZANTE: 546/2025 (22/04/2025)

PERIODO DE COMISION DE SERVICIO: |DESDE: 05/05/2025 HASTA: 06/05/2025

N® COMPROBANTE DE PAGO EN
GUARANIES: 864/2025 FECHA:

6/5/2025

MONTO ASIGNADO EN CONCEPTO DE VIATICOS Y MOVILIDAD EN
GUARANIES:

Gs.1.291.524

CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO INTERNO RES. N° 287/2025 Sl NO

N.A,

ITEM 11.7 INC.1: PRESENTA DOCUMENTOS DE GASTOS REALIZADOS
DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, PASAJES Y OTROS GASTOS. X

ITEM 11.7 INC.1 : PRESENTA DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
EL FORMULARIO DE RENDICION DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
(FORMATO CGR) RINDIENDO EL 50% MINIMO. X

ITEM 11. INC.1 : PRESENTA DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
EL FORMULARIO DE RENDICION DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
(FORMATO CGR) DEL SALDO DEL 50% BAJO DECLARACION JURADA. X

ITEM 11.7 INC. A,E : PRESENTA INFORME Y DEMAS DOCUMENTOS -
GESTION DE TRABAIJO EN EL PLAZO ESTABLECIDO. X

ITEM 11.4 INC.A: LIQUIDACION PRACTICADA ACORDE A LA TABLA
DE VALORES PARA VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS - ANEXO B-03-01 X

DETALLES DE MONTOS

TOTAL MONTO ASIGNADO EN GUARANIES:

Gs.1.291.524

MONTO MINIMO A RENDIR (50%):

Gs.645.762

MONTO RENDIDO SEGUN FORMULARIO (CGR) DEL 50%:

Gs.659.000

MONTO RENDIDO SEGUN DECLARACION JURADA (CGR) DEL 50%:

Gs.645.762

MONTO TOTAL RENDIDO SEGUN FORMULARIOS CGR DEL 50% Y 50%

Gs.1.304.762

DESCUENTO POR GASTOS NO ADMITIDOS:

Gs.0

MONTO DEVUELTO AL DPTO. DE TESORERIA.

Gs.0

MONTO NETO RENDIDO:

Gs.659.000

DEVOLUCION PENDIENTE A SER DESCONTADO DE SUS
HABERES:

Gs.0

ITEM 11 INC.C) 10% (DIEZ POR CIENTO) DE MULTA

Gs.0

ITEM 11 INC.C) MONTO TOTAL A DESCONTAR DE SUS HABERES

Gs.0

OBSERVACIONES

NINGUNA.

Narlia
Acictonte |/mrad At
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VERIFICADO POR:
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MEMORANDUM
o CODIGO LUGAR Y FECHA N2
N° 20/2025 AaTAR
GPP Luque, 07 de mayo de 2025 1
A: CARGO Y DEPENDENCIA:
Lic. Sara Gonzélez Coordinadora de la Unidad de Contral Interno
De: CARGO Y DEPENDENCIA:
Lic. Mirna Céspedes Gerente de Planes y Programas
ASUNTO:
| Rendicién de Cuentas de Vidticos — Res. N2 546/2025

Me dirijo a Ud., en el marco de la Comisidn de Servicio en el Aeropuerto Tte. Ramon Amin
Ayub Gonzalez — Departamento de Itapud, los dias 05 y 06 de mayo del corriente, autorizado por

Resolucidn N2 546/2025.

Al respecto, remito adjunto el Formulario de Rendicion de Cuentas de Vidticos con las
correspondientes facturas originales (3 facturas); el Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos

por el Sistema de Declaracién Jurada y copia de la Resolucién N2 546/2025.

Atentamente,

Washide)

22 Lic. Mirna Céspedes

f

Ing. d(anM'rtings

Unidad eCoanefﬁe
DINAC

o>[°i >
A3 .0 [/\\

Autopista Silvio Pettirossi 3300 Luque — Paraguay
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e ——————

Asuncion, 07 de mayo del 2025.-

Lic. SARA GONZALEZ
Unidad de Control Interno
Presente

Nos dirigimos a Usted, con relacion a la Resolucion N© 546/2025, de fecha 22 de abril de
2025, “Por la Que se Autoriza a los Funcionarios Fredy Garay, Mirna Céspedes y Mercedes
Aguilera, a realizar una comisiéon de servicio en el Aeropuerto Tte. Ramdén Amin Ayub
Gonzalez - — Departamento de Itapud, los dias 05 y 06 de mayo de 2025, y se autoriza a la
Subdireccién de Administracién y Finanzas a abonar el viatico correspondiente”, a fin de
elevar informe conforme estipula en su Articulo 4to.

Al respecto, informamos que la comision fue realizada conforme autoriza |a resolucién de
referencia ejecutandose las gestiones planificadas y que se detallan seguidamente:

1- Reunion Coordinacion con el Encargado de turno del Aerédromo de Encarnacidn sobre
las actividades a ser desarrolladas,

2- Capacitacion sobre la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno:
2.1- Componentes y principios de la NRM MECIP:2015;
2.2- Documentaciones de respaldo Institucional vigentes;

2.3- Socializacion de las Politicas Institucionales: de Control Interno, Gestion del Talento
Humano, Comunicaciones, de Seguridad de la Informacion, de Buen Gobierno y
Cddigo de Etica;

3- Gestidon por Procesos:

3.1- Capacitacion sobre el Modelo de Gestién por Procesos y su implementacién en la
Direccion Nacional de Aeronautica Civil;

3.2- Llenado de matrices de Subprocesos y Fichas de Procesos/subprocesos con los
responsables de cada drea del Aeropuerto de Encarnacidn:

- Operador de Estacion;

- Observador Meteoroldgico;

- Encargado de Seguridad AVSEC;
- Encargado de Operaciones;

- Encargado de Mantenimiento;

- Encargado Administrativo.

Elevamos el presente informe, en observancia a lo establecido en las reglamentaciones
de comisiones de servicios. Se adjunta constancia de Comisién proveida por la Administracion
del Aeropuerto Tte. Ramén Amin Ayub Gonzélez.

Atentamente. /
ZOEAERGN, / ﬂ
@\‘-‘;tgmwssl‘. L%Mm /h{, W&l
Qx Aivis N, R !
3¢ (0. 1LIC MIRNA CESPEDES ME| joss AGUILERA
2% -Eg c’ de Planes y Programas Jefa Dpto. Desarrollo Organizacional
%% \qd;_(;’/ . N© 2,556.337.- ~ . C.I. N© 2.485.854.-

iDY-A. GARAY T.

ffdifiador MECIP '
> 1.658.888.- Ing. Adan Martinez

Unidad de Control Intemo
e
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COORDINACION MECIP Avda. Mcal. L6pez esq. 22 de Setiembre — 6to. Piso (Asuncion - Paraguay)
Telefax. 223130 Int, 5326. Email: coordinacion_mecip@dinac.gov.py
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DINAC

CONSTANCIA

Conste que, se hizo presente en el Aeropuerto Internacional “Tte.
AMIN AYUB GONZALEZ”, Ciudad de Encarnacion, Departamento de
Itapia los dias 05 y 06 de mayo de 2.025, los funcionarios FREDY
GARAY con C.I.N° 1.658.888, MIRNA CESPEDES con C.I.N° 2.556.337
y MERCEDES AGUILERA con C.LN° 2.485.854 a efectos de dar
cumplimiento a la Resolucién N° 546 /2.025 de fecha 22 de abril de
2.025, —---eeeee - - e

Se expide la presente, para los fines que hubiere lugar a los 06 dias del
mes de mayo afio 2.025. -------- - S
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RESOLUCION N°_ ' "5 /2025

POR LA QUE SE AUTORIZA A LOS FUNCIONARIOS FREDY GARAY, MIRNA
CESPEDES Y MERCEDES AGUILERA, A REALIZAR UNA COMISION DE
SERVICIO EN EL AEROPUERTO TTE. RAMON AMIN AYUB GONZALEZ -
DEPARTAMENTO DE ITAPUA; LOS DIAS 05 Y 06 DE MAYO DE 2025; Y SE
AUTORIZA A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS A
ABONAR EL VIATICO CORRESPONDIENTE A FAVOR DE LOS MISMOS.--=-=cnccn-

— ( VT

\suncmn 2 de de 2025

VISTO: Ll Memorandum SDPL N°® 73/2025 de la Subditeccion de Planificacion y la
providencia de Ja Subdireccion de Administracidn y Finanzas (Expdte. DINAC

IN? 237795); v, meesmmmmmmmmm oo

CONSIDERANDO: Que, la Subdircccion de Planificacion solicita autorizacién para que los
funcionarios CI>. Iredy Garay, Coordinador MECIP; Lic. Mirna Céspedes,
Gerente de Planes y Programas, y Mercedes Aguilera, Jefa del Departamento de
Desarrollo Organizacional, realicen una comisién de servicio en el Acropuerto
Tte. Ramon Amin Ayub Gonzilez — Departamento de Ttapaa; los dias 05 y 06 de
mayo de 2025; a los cfectos realizar capacitaciones sobre Sistema de Control
interno conforme a la Notma de Requisitos Minimos para Sistemas de Control
Interno — NRM 20115, Induccidn sobre el Modelo de Gestion de Procesos e inicio
del llenado de los foun'ltoa de Gestion por Procesos y Construccion de los
Acuerdos y Compromisos Iiticos del referido P COPUBEIY ermrmrmmm e msmmm e

Que, Ia Subdireccién de Administracidon y Finanzas informa que el Objeto del
Gasto 232 — Viaticos y Movilidad cuenta con disponibilidad presupuestaria, para
cubrir lo solicitado,---—----

POR TANTO: Dec conformidad con la Ley N° 73/90 “Carta Organica de la DINAC”
modificada por la Ley N 2199/2003 “Que dispone la Reorganizacién de los
Organos Colegiados Lncargados de la Direccion de Empresas y LEntidades del
[stado Paraguayo”.

EL PRESIDENTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE AERONAUTICA CIVIL
RESUELVE

Articulo1°  Autorizar a los funcionarios Fredy G’lmy, Mirna Céspedes y Mercedes
\ Aguilera, a realizar una comision de servicio en el Aeropuerto Tte. Ramén Amin
Ayub Gonzdlez — Departamento de Itapua; los dias 05 y 06 de mayo de 2025,

& \J
e+ 0 ;(EJ “Artiiilei28 4 *Laj Stibdireccién de Administracion y Finanzas se encargara de proveer en
&Y

]\‘ el
\{\‘D\wdlnndocon epto de vidtico a favor de los afectados, conforme a la Reglamentacion
stin Ye Documeum

S(:c:a NalGeneral agante, v de acuerdo al siguiente detalle:
acret ‘ €
Funcionatio | C.I. N° Origen Destino Perfodo | Escala ;
or dia Motiveo del
P(GS ) Viatico pasa ¢/u (Gs.)
100% 80%
(Sin (Con
movilidad movilidad
institucional) | institucional)
e | 1.058.888 Acropuerto
Beedy Sy Tte. Ramén
Mirna 2.556.337 Asuncion — (2::;1:1]3‘52)!1 05 y 06 dd|
Céspedes o Departamento| ciu—;l'\d-dc 7 mavode | 645.762 1.291.524
’ i 2025
Mercedes Centeal Encarnacidon — 2025
! \l",'l:'; ) _‘:' 2.485.854 Departamento
Spher de Itapun
Total General - 3.874.572

W72

Ayda. Mcal. Lopes esq 22 de Seliembie
2de Piso. Teléfono, (021) 212 530

C-mail sec_gral@dinac.aov py
Astincion - Paraguay

VALORES INSTITUCIONALES:
Integriclad | Comprotniso
Iransparencia | Trabajo en Cquipo
Respato | £liciencia

VISION:

Sor recenacida por los
alles estanda s

e seqguridad y la calidod
de los sepvic of praslados

MISION:

Naormar las actividadaes
relacionadas a la aviacidn civil

y prestar servicios para satisfacer
a las partes interasadas




