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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
I. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO ASESOR JURIDICO - JEFE CARGO
ESTRUCTURA Presidencia ORGANO Presidencia NIVEL Subdireccion
ORGANICA DINAC DE LINEA DINAC SALARIAL

1. DESCRIPCION DEL CARGO
Brindar asesoramiento Juridico en las situaciones internas y externas de la DINAC, en la proyeccién de normas y desde
su drea en materia de politica aerondutica y asuntos internacionales, representacion en sede judicial y extrajudicial, asi
como en advenimientos y procedimientos de Arbitrajes en la que la entidad sea parte.

I1l. DESCRIPCION DE FUNCIONES
| ACTIVIDADES | ACCIONES |
ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Dictaminar en todas las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Presidente de la DINAC, debidas a la
operacion interna, consultas externas o de las Instituciones publicas o privadas vinculadas a la DINAC.

2. Asesorar con relacion a la forma y legalidad de:
e Reglamentaciones y Resoluciones emitidas.
e Los convenios y los Contratos suscritos.
e Las autorizaciones y concesiones otorgadas.
e Las sanciones administrativas y aeronauticas.

3. Supervisar la preparacién de planes de trabajo por parte de los Coordinadores, y su cumplimiento por los
profesionales designados.-

4. Emitir dictamen en toda la cuestion de orden juridico en forma previa a la elevacion del asunto que se trata al
Poder Ejecutivo, Poder Judicial y Poder Legislativo.

5. Asumir la representacién legal en juicios ante el Poder Judicial y organismos publicos o privados.

6. Proyectar las normas legales y reglamentaciones en todas las dreas, proponer la creacién y modificacion de normas
y desarrollar el estudio y la investigacion en materia legal, doctrinaria y jurisprudencial.

7. Asesorar en materia administrativa, procesal, financiero — tributario y presupuestaria.

8. Supervisar los suministros administrativos al personal de la entidad de conformidad con las disposiciones de la Ley
N2 1.626 de la “Funcién Publica” y el Reglamento Interno de la Institucion.

9. Informar Preceptivamente en procedimientos disciplinarios de investigacion y sumarios administrativos.

10. Ordenar la realizacién de estudios juridicos, o efectuados de los expedientes sometidos a consideracién de la
Asesoria Juridica.

11. Asesorar en los procedimientos de certificacién del explotador aéreo, de permisos de operacion y de vuelo en las
areas de aeronavegabilidad, licencias y operaciones.

12. Asesorar en temas juridicos del drea de infraestructura aeronautica, navegacion y circulacion aérea.

13. Asistir al Presidente de la DINAC en su apoyo al proceso de integracién aerondutica, elaborando proyectos de
instrumentos juridicos internacionales, participando en su negociacion.

14. Armonizar y adaptar la legislacién nacional a lo dispuesto en los textos juridicos internacionales.

15. Informar regularmente en todos los asuntos juridicos relacionados con la prestacion de servicios aéreos.

16. Asesorar en el drea de fomento de la aviacion, proponiendo normativas en tal sentido.

17. Asesorar respecto a temas juridicos vinculados a la politica aerondutica y asuntos internacionales.

18. Proponer areas o temas respecto de los que se estime necesario concretar o renegociar acuerdos.

19. Participar en la organizacion y ejecucion de actos y reuniones de caracter nacional e internacional, que requieren
de su competencia juridica.

20. Mantener una relacion fluida con la Procuraduria General de la Republica, Contraloria General de la Republica,
Fiscalia General del Estado, las Asesorias Juridicas de los organismos publicos, la Asesoria Juridica de la OACI, IATA y
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MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

DIRECCION NACIONAL DE
AERONAUTICA CIVIL

de las autoridades de aviacién civil de otros estados miembros de la OACI.

21. Intervenir, instrumentar, participar en la redaccion de los contratos, acuerdos y convenios nacionales o
internacionales a ser suscritos por la DINAC, asi como aquellos en los que la autoridad aerondutica sea parte.
22. Estudiar y expedirse sobre acuerdos y convenios internacionales relacionados con la aerondutica en general, que

proyecte otorgar el Estado o que deban ser ratificados por el mismo.

Elaborar o actualizar el Reglamento de ocupacion de locales y espacios en Aer6dromos y Aeropuertos Nacionales e
Internacionales administrados por la DINAC.

Elaborar o actualizar el Reglamento de ocupacién de hangares y construccién de los mismos en Aerdédromos y
Aeropuertos Nacionales o Internacionales administrados por la DINAC.

Mantener un conocimiento actualizado de las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en el drea de la
Administracién Pdblica, Aerondutica y de la Legislacion comparada.

Planificar y dirigir la unificacién de la doctrina legal y vigilar la existencia de uniformidad en las opiniones juridicas
que emita la DINAC.

Recopilar y mantener un archivo de disposiciones legales y reglamentaciones del Sector Publico y la Aviacién Civil.
Participar o designar un representante en los Comités de Evaluacion de Licitaciones y Concursos de Precios para la
adquisicion de Bienes y/o contratacién de Servicios, dictaminando sobre asuntos juridicos del proceso y los
contratos a ser firmados.

Ejercer, a solicitud del Presidente de la DINAC, su representacion en las circunstancias que fueren necesarias, ante
organismos nacionales o internacionales.

Participar en los Comités o Comisiones especiales, con las funciones determinadas en el Manual de Organizacién de
la DINAC, o loa alcances y plazos establecidos en la Resolucién por la cual el Presidente lo designa en forma
especifica.

Efectuar el seguimiento de los procesos judiciales aun no finiquitados en los cuales la DINAC es parte activa,
informando de los estados procesales al Presidente de la DINAC, por lo menos una vez al mes.

Dictaminar sobre la Memoria Anual de la DINAC antes de su aprobacién y emision publica.

Recibir informes periédicos de los Coordinadores puestos a su consideracion, de las asesorias y dictdmenes a fin de
mantener un criterio juridico uniforme.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

IV. RELACIONES DEL CARGO
LINEAL O JERARQUICA
DEPENDENCIA LINEAL DE:

FUNCIONAL
DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:

Presidencia DINAC

Presidencia DINAC

AUTORIDAD LINEAL CON:

Coordinador de Gestién Judicial

Coordinador de Gestion Administrativa

Coordinador de Asuntos Aeronduticos, Infraestructura y
Servicios Aerondauticos

Coordinador de Sumarios Administrativos y Aeronduticos
Asesores Juridicos

AUTORIDAD FUNCIONAL CON:

Coordinador de Gestion Judicial

Coordinador de Gestion Administrativa

Coordinador de Asuntos Aeronduticos, Infraestructura y
Servicios Aeronauticos

Coordinador de Sumarios Administrativos y Aeronduticos
Asesores Juridicos

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA
Egresado universitario de la carrera de Derecho
ESPECIALIDAD

EXPERIENCIA PREVIA

HABILIDADES TECNICAS

-Anexos y Documentacién OACI

-Normas sobre la actividad aerondutica
-Convenios Internacionales

-Leyes, Decretos, Resoluciones nacionales

Especializacion o Postgrado en Derecho Aerondutico, Administrativo, Civil, Penal o Laboral.

Minimo de 5 (cinco) afios de actividad en cargos vinculados al drea, preferentemente en entidades pudblicas.
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DIRECCI(’)N NACIONAL DE MANUAL DE ORGANIZACION Y
AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES

-Otras Disposiciones legales

COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracion a equipos de trabajo

- Capacidad de Mando

- Capacidad de organizacién

- Poseer Iniciativa

- Ser Motivador

- Poseer buena comunicacion verbal y escrita
- Ser proactivo
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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
|. IDENTIFICACION DEL CARGO
pNOMBRE DEL CODIGO DEL
CABRO COORDINADOR DE GESTION JUDICIAL CARGO
ESTRUCTURA Asesoria Juridica ORGANO Asesoria Juridica NIVEL Gerencial
ORGANICA DE LINEA SALARIAL
1. DESCRIPCION DEL CARG
Brindar asesoramiento juridico para asuntos a nivel judicial y extrajudicial, ejerciendo la representacion conjunta con el
Asesor Juridico en los juicios en los que la DINAC intervenga o sea parte.

11l. DESCRIPCION DE FUNCIONES
| ACTIVIDADES | ACCIONES

ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Dictaminar en todas las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Asesor Juridico Jefe.

2. Revisar y firmar los Dictdmenes preparados por los abogados a su cargo.

3. Coordinar las actividades de los abogados a su cargo para la realizacion de los trabajos asignados, preparacion de
escritos y las labores de procuraduria en los tribunales y juzgados.

4. Solicitar informes a los registros publicos sobre las condiciones de dominio de bienes muebles e inmuebles.

Impulsar las medidas cautelares tendientes a salvaguardar los intereses de la DINAC.

6. Dictaminar sobre los asuntos legales en sede judicial, para el inicio, seguimiento y finalizacién de los procesos
judiciales en los que la DINAC intervenga.

7. Asumir la representacion legal en juicios ante el Poder Judicial y organismos publicos o privados, de manera
conjunta con el Asesor Juridico Jefe.

8. Promover los juicios para el cobro de deudas, multas y otros a favor de la DINAC.

9. Elaborar las estrategias legales para la contestacién de las demandas en contra de la DINAC, en sede judicial.

10. Efectuar el seguimiento de los procesos judiciales atin no finiquitados en los cuales la DINAC es parte activa,
informando de los estados procesales al Asesor Juridico Jefe por lo menos una vez al mes.

11. Iniciar los juicios para la regularizacion de los titulos y propiedades de la DINAC.

12. Archivar los documentos y expedientes que competen a su area.

v

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Asesoria Juridica - Jefatura Asesoria Juridica - Jefatura
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Asesores Juridicos Asesores Juridicos

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Egresado universitario de la carrera de Derecho.
ESPECIALIDAD

Especializacion o Postgrado en Derecho Civil, Penal o Laboral
EXPERIENCIA PREVIA

Minimo de 3 (tres) afios de actividad en cargos vinculados al area, preferentemente en entidades publicas. Matricula de
la Corte Suprema de Justicia vigente.

HABILIDADES TECNICAS

- Manejo de equipos informaticos (WORD, EXCELL)

- Perfecto manejo de la técnica juridica y de redaccién
COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracién a equipos de trabajo
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DIRECCI()N NACIONAL DE
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FUNCIONES

MANUAL DE ORGANIZACION Y

- Capacidad de Mando

- Capacidad de organizacion

- Poseer Iniciativa
- Ser Motivador

- Poseer buena comunicacién verbal y escrita

- Ser proactivo
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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
|. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO COORDINADOR DE GESTION ADMINISTRATIVA CARGO
ESTRUCTURA Asesoria Juridica ORGANO Asesoria Juridica NIVEL Gerencial
ORGANICA DE LINEA SALARIAL

11. DESCRIPCION DEL CARGO

| Brindar asesoramiento juridico para todas las cuestiones y tramites internos y externos administrativos de la DINAC.

11l. DESCRIPCION DE FUNCIONES

[ ACTIVIDADES | ACCIONES
ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Dictaminar en todas las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Asesor Juridico Jefe.-

2. Revisary firmar Dictdmenes preparados por los abogados a su cargo.-

3. Elaborar las estrategias legales para la contestacion de las protestas y reclamos ante la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas.

4. Proyectar las normas legales y reglamentaciones, proponer la creacién y modificacién de normas y desarrollar el
estudio y la investigacién en materia legal, doctrinaria y jurisprudencial para el mejoramiento de los reglamentos
internos de la DINAC.

5. Asesorar en materia administrativa, procesal, financiero — tributario y presupuestaria.

6. Mantener una relacién fluida con la Procuraduria General de la Republica, Contraloria General de la Republica,
Fiscalia General del Estado, las Asesorias Juridicas de los organismos publicos.

7. Intervenir, instrumentar, participar en la redaccién de los contratos, acuerdos y convenios nacionales o
internacionales en materia administrativa a ser suscritos por la DINAC, asi como aquellos en los que la DINAC sea
parte.

8. Elaborar o actualizar el Reglamento de ocupacién de locales y espacios en Aerédromos y Aeropuertos Nacionales
e Internacionales administrados por la DINAC.

9. Elaborar o actualizar el Reglamento de ocupacién de hangares, aerédromos y aeropuertos nacionales o
Internacionales administrados por la DINAC.

10. Mantener un conocimiento actualizado de las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en el area de la
Administracion Publica y de la Legislacion comparada.

11. Planificar y dirigir la unificacion de la doctrina legal y vigilar la existencia de uniformidad en las opiniones juridicas
que emita la DINAC.

12. Participar o designar un representante en los Comités de Evaluacion de Licitaciones y Concursos de Precios para la
adquisicién de Bienes y/o contratacién de Servicios, dictaminando sobre asuntos juridicos del proceso y los
contratos a ser firmados.

13. Ejercer, la solicitud del Presidente de la DINAC, su representacion en las circunstancias que fueren necesarias,
ante organismos nacionales o internacionales.

14. Dictaminar sobre el proyecto de modificacion del Decreto de Tasas y Tarifas a ser percibidos por la DINAC, por la
prestacion de servicios.

15. Participar en los Comités o Comisiones especiales, con las funciones, alcances y plazos determinados en el Manual
de Organizacién de la DINAC o la Resolucion por la cual el Presidente lo designa en forma especifica.

16. Dictaminar sobre la Memoria Anual de la DINAC antes de su aprobacién y emision publica.

17. Recibir informes periédicos de los Abogados en Comisién de los asuntos juridicos puestos a su consideracion vy la
coordinacién de las asesorias y dictdmenes a fin de mantener un criterio juridico uniforme.

18. Efectuar el seguimiento de los procesos internos derivados de los dictdmenes juridicos.

19. Archivar los documentos y expedientes que competen a su drea.
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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
IV. RELACIONES DEL CARGO
LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Asesoria Juridica - Jefatura Asesoria Juridica - Jefatura
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Asesores Juridicos

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Egresado universitario de la carrera de Derecho

ESPECIALIDAD

Especializacién o Postgrado en Derecho Administrativo o Contrataciones Publicas
EXPERIENCIA PREVIA

Minimo de 3 (tres) afios de actividad en cargos vinculados al drea, preferentemente en entidades publicas
HABILIDADES TECNICAS

- Manejo de equipos informaticos (WORD, EXCELL)

- Perfecto manejo de los procesos y documentos administrativos

COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracién a equipos de trabajo

- Capacidad de Mando

- Capacidad de organizacién

- Poseer Iniciativa

- Ser Motivador

- Poseer buena comunicacion verbal y escrita

- Ser proactivo
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DIRECCION NACIONAL DE |MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
I. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO COORDINADOR DE ASUNTOS AERONAUTICOS, CARGO
INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS AERONAUTICOS
ESTRUCTURA | Asesoria Juridica ORGANO Asesoria Juridica NIVEL Gerencial
ORGANICA DE LINEA SALARIAL

1l. DESCRIPCION DEL CARGO

der
nac

Brindar asesoramiento juridico en materia aerondutica a nivel nacional e internacional, entendiendo en los procesos
ivados de los convenios internacionales en materia aerondutica, asi como la aplicacion y analisis de la reglamentacién

ional.

Ill. DESCRIPCION DE FUNCIONES

| ACTIVIDADES | ACCIONES
ESPECIFICAS O DIARIAS
1. Dictaminar en todas las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Asesor Juridico Jefe.
2. Revisary aprobar los Dictdmenes preparados por los abogados a su cargo.
3. Coordinar las actividades de los abogados a su cargo para la realizacién de los trabajos asignados, de acuerdo a las
necesidades del area.
4. Asesorar en los procedimientos de certificacion del explotador de servicios aéreos y operadores aéreos, CIAC,
OMA, permisos de operacidn y de vuelo en las dreas de aeronavegabilidad, licencias y operaciones.
5. Asesorar en temas juridicos del drea de infraestructura aerondutica, navegacion y circulacion aérea.
6. Asistir al proceso de integracién aeronautica, elaborando proyectos de instrumentos juridicos internacionales,
participando en su negociacion.
7. Armonizar la legislacién nacional a lo dispuesto en los textos juridicos internacionales, a requerimiento de las dreas
técnicas.
8. Informar regularmente sobre los asuntos juridicos relacionados con la prestacién de servicios aéreos.
9. Asesorar en el drea de fomento de la aviacién, proponiendo normativas en tal sentido.
10. Asesorar respecto a temas juridicos vinculados a la politica aerondutica y asuntos internacionales.
11. Proponer areas o temas respecto de los que se estime necesario concretar o renegociar acuerdos.
12. Participar en la organizacién y ejecucién de actos y reuniones de caracter nacional e internacional, que requieren
de su competencia juridica.
13. Elaborar las estrategias legales para la resolucion de conflictos entre la regulacion nacional y las normas
internacionales.
14. Dictaminar para la aprobacién de los reglamentos aeronduticos, manuales, circulares de asesoramiento,
resoluciones.
15. Participar en la elaboracién de acuerdos y convenios nacionales o internacionales en donde la DINAC sea parte en
materia aeronautica.
16. Participar de los grupos de trabajo de la DINAC, o designar representante para la participacion, cuando éstos traten
temas de indole aerondutica.
17. Representar como punto focal del 4rea legal al Paraguay ante la OACI y el Sistema Regional (USOAP).
18. Archivar los documentos y expedientes que competen a su area.
IV. RELACIONES DEL CARGO
LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Asesoria Juridica - Jefatura Asesoria Juridica - Jefatura
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Asesores Juridicos Asesores Juridicos
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Resolucion N° 01
21

AL DE
oINAGT

Lie. Victor Hugo Bareiro
Subdirector Int. de Planificacion

DINAC




DIRECCI(')N NACIONAL DE |MANUAL DE ORGANIZACION Y
AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Egresado universitario de la carrera de Derecho. Poseer una licencia aerondutica vigente expedida por la DINAC de
conformidad al DINAC R61, R63 o R65.

ESPECIALIDAD

Especializacién o Postgrado en Derecho Administrativo o Aerondutico.

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo de 3 (tres) afios de actividad en cargos vinculados al drea, preferentemente en entidades publicas.
HABILIDADES TECNICAS

- Manejo de equipos informéticos (WORD, EXCELL).

- Manejo de los Reglamentos DINAC R.

COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracion a equipos de trabajo

- Capacidad de mando

- Capacidad de organizacion

- Poseer Iniciativa

- Ser motivador

- Poseer buena comunicacion verbal y escrita

- Ser proactivo
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DIRECCION NACIONAL DE |MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
I. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO COORDINADOR DE SUMARIOS ADMINISTRATIVOS Y CARGO
AERONAUTICOS
ESTRUCTURA | Asesoria Juridica ORGANO Asesoria Juridica NIVEL Gerencial
ORGANICA DE LINEA SALARIAL

Il. DESCRIPCION DEL CARGO
Brindar asesoramiento juridico para el inicio y desarrollo de los sumarios administrativos y aeronduticos, asi como las

investigaciones previas para su instruccién.

I1l. DESCRIPCION DE FUNCIONES
| ACTIVIDADES | ACCIONES

ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Dictaminar sobre las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Asesor Juridico Jefe.

2. Revisary aprobar los Dictdmenes preparados por los abogados a su cargo.

3. Coordinar las actividades de los abogados a su cargo para el inicio y realizacion de los sumarios administrativos
dentro del marco de la Ley N°: 1.626/00 “De la funcién publica”.

4. Solicitar la instruccién de los sumarios aeronauticos por infracciones a la Ley N°: 1.860/02 “Cédigo Aerondutico” y a
sus modificaciones, asi como los reglamentos aeronauticos vigentes.

5. Mantener actualizada la némina de abogados para proponerlos como jueces instructores ante la Secretaria de la
Funcién Publica.

6. Proponer la nominacién de jueces instructores para los sumarios aeronduticos y comisiones de servicios para la
investigacion de las presuntas infracciones.

7. Establecer un cronograma de los procesos sumariales, a fin de que se lleven a cabo en tiempo y forma.-

8. Elaborar las estrategias legales y los documentos necesarios cuando la DINAC es parte actora del Sumario
Administrativo.

9. Efectuar el seguimiento de los procesos internos derivados de los dictdmenes juridicos de su drea de competencia,
sobre todo los referentes al pago de las multas impuestas por infracciones aeronduticas.

10. Elevar al Asesor Juridico Jefe los expedientes de infracciones impagas, para el inicio de los juicios ejecutivos por
parte de la Coordinacion de Gestion Judicial.

11. Mantener un archivo cronolégico los documentos y expedientes que competen a su drea.

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Asesoria Juridica - Jefatura Asesoria Juridica - Jefatura
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Asesores Juridicos Asesores Juridicos

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Egresado universitario de la carrera de Derecho

ESPECIALIDAD

Especializacion o Postgrado en Derecho Administrativo

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo de 3 (tres) afios de actividad en cargos vinculados al area, preferentemente en entidades publicas.-
HABILIDADES TECNICAS

- Manejo de equipos informéticos (WORD, EXCELL)

- Perfecto manejo de los procesos y documentos administrativos
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DIRECCI()N NACIONAL DE MANUAL DE ORGANIZACION Y
AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES

COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracion a equipos de trabajo

- Capacidad de Mando

- Capacidad de organizacion

- Poseer Iniciativa

- Ser Motivador

- Poseer buena comunicacion verbal y escrita
- Ser proactivo
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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
1. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO ASESORES JURIDICOS CARGO
ESTRUCTURA Asesoria Juridica ORGANO Asesoria Juridica NIVEL Jefatura de
ORGANICA DE LINEA SALARIAL Departamento

11. DESCRIPCION DEL CARGO
Brindar asesoramiento Juridico para la confeccién de Dictdmenes bajo las distintas coordinaciones y la jefatura de la
Asesoria Juridica, asi como la realizacién de los escritos, estudios, analisis y documentos generados en el ambito

juridico de la DINAC.-

11l DESCRIPCION DE FUNCIONES
| ACTIVIDADES | ACCIONES ]
ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Dictaminar en todas las cuestiones Juridicas que le sean requeridas por el Coordinador o el Jefe de la Asesoria
Juridica, debidas a la operacidn interna, consultas externas o de las Instituciones pblicas o privadas vinculadas a
la DINAC.-

2. Cumplir con los planes de trabajo propuestos por los Coordinadores y el Jefe de la Asesoria Juridica de la DINAC.

Asumir la representacion legal en juicios ante el Poder Judicial y organismos pUblicos o privados.-

4. Proyectar las normas legales y reglamentaciones en todas las areas, proponer la creacion y modificacién de
normas y desarrollar el estudio y la investigacién en materia legal, doctrinaria y jurisprudencial.

5. Realizar los estudios juridicos, o efectuados de los expedientes sometidos a consideracién de la Asesoria Juridica.

6. Participar en la organizacion y ejecucién de actos y reuniones de caracter nacional e internacional, que requieren
de su competencia juridica.

7. Intervenir, instrumentar, participar en la redaccién de los contratos, acuerdos y convenios nacionales o
internacionales a ser suscritos por la DINAC, asi como aquellos en los que la autoridad aerondutica sea parte.

8. Estudiar y expedirse sobre acuerdos y convenios internacionales relacionados con la aerondutica en general, que
proyecte otorgar el Estado o que deban ser ratificados por el mismo.

9. Mantener un conocimiento actualizado de las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en el drea de la
Administracién PUblica, Aerondutica y de la Legislacion comparada.

10. Planificar su actividad semanal, mensual y trimestral, a fin de establecer las metas y objetivos propuestos.-

11. Participar en representacion de la Asesorfa Juridica en los Comités de Evaluacion de Licitaciones y Concursos de
Precios para la adquisicién de Bienes y/o contratacién de Servicios, dictaminando sobre asuntos juridicos del
proceso y los contratos a ser firmados.

12. Ejercer, la solicitud del Presidente de la DINAC, del Asesor Juridico Jefe o del Coordinador de su area, su
representacidn en las circunstancias que fueren necesarias, ante organismos nacionales o internacionales.-

13. Participar en los Comités o Comisiones especiales, con las funciones, alcances y plazos determinados en el
Manual de Organizacidn de la DINAC o la Resolucidn por la cual el Presidente lo designa en forma especifica.-

14. Efectuar el seguimiento de los procesos judiciales aiin no finiquitados en los cuales la DINAC es parte activa,
informando de los estados procesales al Coordinador de su drea, por lo menos una vez al mes.

w

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Asesoria Juridica - Jefatura Asesoria Juridica - Jefatura
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Sin autoridad lineal Sin autoridad funcional
Aprobado Vigencia Edicién - Revision Enmienda
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DIRECCI()N NACIONAL DE
AERONAUTICA CIVIL

MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Egresado universitario de la carrera de Derecho.
ESPECIALIDAD

No contempla

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo de 2 (dos) afios de actividad en la Asesoria Juridica de la DINAC
HABILIDADES TECNICAS

- Manejo de equipos informéticos (WORD, EXCELL)

- Buena gramaética y ortografia en la redaccién de escritos
- Técnica juridico-administrativa

COMPETENCIAS PERSONALES

- Integracion a equipos de trabajo

- Capacidad de cumplir érdenes

- Capacidad de organizacion

- Poseer Iniciativa

- Ser Motivador

- Poseer buena comunicacién verbal y escrita

- Aptitudes para el trabajo bajo presion

- Ser proactivo
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