DIRECCION NACIONAL DE MANUAL DE ORGANIZACION Y
AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES

1. IDENTIFICACION DEL CARGO

NOMBRE DEL COORDINADOR GENERAL DE REGISTRO AERONAUTICO CODIGO DEL
CARGO NACIONAL CARGO
ESTRUCTURA Presidencia ORGANO DE Presidencia NIVEL SALARIAL Gerencial
ORGANICA DINAC LINEA DINAC

1. DESCRIPCION DEL CARGO
Llevar el registro nacional de aeronaves y el registro aerondutico administrativo dando cumplimiento a las leyes y
reglamentos nacionales.

11l. DESCRIPCION DE FUNCIONES
ACTIVIDADES | ACCIONES

ESPECIFICAS O DIARIAS

1. En el Registro Aeronautico Nacional se inscribirdn todos los actos relativos a la situacién juridica de las aeronaves,
tales como:

a. Las matriculas de aeronaves y los certificados de aeronavegabilidad.

b. Todo, documento, acto, contrato o resolucién que acredite la propiedad de la aeronave, la transfiera, modifique
o extinga, asi como los motores o aeronaves en construccion.

c. Los créditos privilegiados o derechos de garantia que afecten o recaigan sobre las aeronaves y motores, asi
como sobre las que se encuentran en construccion.

d. Contratos de utilizacién de aeronaves, de locacion financiera u operativa, de intercambio de aeronaves, excepto
los de fletamento, salvo que pidiere el fletante o fletador.

e. Las medidas cautelares tales como embargos, secuestros, inhibiciones de gravar y vender, anotaciones de
litigios, prohibiciones de innovar o contratar y las interdicciones y toda medida de autoridad competente que
pesen sobre las aeronaves y motores o se decreten contra ellas.

f. Las pdlizas de seguro, sus vencimientos y renovaciones.

g. Laresolucién de la Autoridad Aerondutica Civil que declare la pérdida, destruccién o abandono de una aeronave,
asi como la cesacién de actividades y las modificaciones substanciales que se hagan en ellas.

h. El nombre, domicilio y nacionalidad de las personas fisicas o los directores o administradores y mandatarios de
las sociedades propietarias o beneficiarias de un contrato de utilizaciéon de aeronaves paraguayas.

i. En general, cualquier acto o hecho juridico que modifiquen la situacién juridica de una aeronave y otros que
dispongan la Autoridad Aeronautica Civil.

j.  Las aeronaves con excepcion de las militares y otras publicas.

k. Inscribir las aeronaves, otorgar las matriculas de aeronaves y expedir los certificados que la identifiquen.

|.  Adquisicién y transferencia de dominio de las aeronaves previa formalizacion por escritura pablica.

m. Todo acto o hecho que modifique o pueda modificar la situacién juridica de las aeronaves.

2. Otorgar matricula temporal o provisoria para el transporte e internacion de aeronaves adquiridas en el exterior,
por un plazo no mayor de 60 dias improrrogables.

3. Proponer los procedimientos y aranceles a que se ajustaran los registros.

4. Controlar la validez de las certificaciones que otorga, de acuerdo con las normas internacionales aceptadas por el
pais y proponer las modificaciones que deben introducirse en las reglamentaciones nacionales a tales efectos
(Anexo 7 de la OACI).

5. Proponer las actualizaciones de las leyes, decretos, reglamentos y disposiciones que rigen la materia de su
competencia.

6. Informar en los casos requeridos a la OACI referente al parque aeronautico, licencias y certificados de habilitacion
al personal aerondutico paraguayo.

7. En los casos necesarios dar intervencion a la Asesoria Juridica de la DINAC en todos los actos administrativos del
registro aerondutico nacional, permitiendo el acceso a dicha Asesoria a toda la documentacién del mismo.
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8. Otorgar permisos de permanencia para aeronaves extranjeras.

DINAC.

Nacional.

9. Registrar Certificados de Explotacion de Servicios Aéreos — CESA'y Certificados de Operadores Aéreos — COA, asi
como las autorizaciones especiales, aprobadas por el Presidente de la Direccién Nacional de Aeronautica Civil —

10. Otorgar las Constancias, informes o fotocopias de documentos registrados que obran en el Registro Aeronautico
11. Otorgar el Certificado de dominio de la aeronave y sus condiciones actuales.

12. Registrar el Certificado de Organizacion de Mantenimiento de Aeronaves (0.M.A.)
13. Registrar los Certificados de funcionamiento de Centros de Instruccién Aeronduticos (CIAC's).

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA

FUNCIONAL

- Presidencia - Presidencia

DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:

AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
- Departamento de Registro Aerondutico - Departamento de Registro Aerondutico
- Departamento de Registro Administrativo - Departamento de Registro Administrativo

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Titulo universitario de Abogado y/o Escribano Publico
ESPECIALIDAD

No contempla

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo 5 (cinco) afios en funciones similares
HABILIDADES TECNICAS

- Alto conocimiento del drea del RAN

- Cursos y Seminarios sobre Derecho Registral
- Conocimiento sobre Derecho Aerondutico

- Conocimiento sobre el lenguaje aerondutico
- Manejo sobre tipos y categorias de aeronaves
- Anexos y documentacion OACI
COMPETENCIAS PERSONALES

- Pensamiento logico y critico

- Atencidn concentrada y dispersa

- Memoria inmediata, mediata, visual
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DIRECCION NACIONAL DE | MANUAL DE ORGANIZACION Y

AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES
I. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO DE REGISTRO AERONAUTICO CARGO
Registro Aerondutico Registro Aeronautico
ESTRUCTURA Nacional ORGANO Nacional NIVEL Jefatura de
ORGANICA DE LINEA SALARIAL Departamento

1. DESCRIPCION DEL CARGO
Controlar y Procesar las inscripciones o anotaciones de Derechos, Resoluciones, Contratos y demas actos y hechos

Juridicos referentes a aeronaves y/o sus componentes, sus propietarios y explotadores y demas documentos de
trascendencia administrativa, que disponga el Cédigo Aeronautico y sus Normas reglamentarias.

11l DESCRIPCION DE FUNCIONES
ACTIVIDADES | ACCIONES

ESPECIFICAS O DIARIAS

1. Procesar las matriculas de aeronaves y los certificados de aeronavegabilidad.

2. Procesar todo documento, acto, contrato o resolucién que acredite la propiedad de la aeronave, la transferencia,
modifique o extinga, asi como los motores o aeronaves en construccion. Procesar los créditos privilegiados o
derechos de garantia que afecten o recaigan sobre las aeronaves y motores, asi como las que se encuentran en
construccion.

3. Procesar Los créditos privilegiados o derechos de garantia que afecten o recaigan sobre las aeronaves y motores, asi
como sobre las que se encuentran en construccion.

4. Procesar los contratos de utilizacion de aeronaves, de locacién financiera u operativa, de intercambio de aeronaves,
excepto los de fletamento, salvo que pidiere el fletante o fletador.

5. Procesar las medidas cautelares tales como embargos, secuestros, inhibiciones de gravar y vender, anotaciones de
litigios, prohibiciones de innovar o contratar y las interdicciones y toda la medida de autoridad competente que
pesen sobre las aeronaves y motores o se decreten contra ellas.

6. Procesar las polizas de seguro, sus vencimientos y renovaciones.

7. Procesar la resolucién de la Autoridad Aeronautica civil que declare la perdida, destruccién o abandono de una
aeronave, asi como la cesacién de actividades y las modificaciones substanciales que se hagan en ellas.

8. Procesar el nombre, domicilio y nacionalidad de las personas fisicas o los directores o administradores y
mandatarios de las sociedades propietarias o beneficiaras de un contrato de utilizacién de aeronaves paraguayas.

9. Procesar en general, cualquier acto o hecho juridico que modifiquen la situacion juridica de una aeronave y otros
que disponga la Autoridad Aeronautica Civil.

10. Carga de datos en el sistema IFPL.

11.Supervisar la vigencia de las matriculas provisionales, contratos de arrendamiento y subarrendamiento de
aeronaves.

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Registro Aerondutico Nacional Registro Aerondutico Nacional
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Sin autoridad lineal Sin autoridad funcional

V. PERFIL DEL CARGO
EDUCACION REQUERIDA
Titulo Universitario de Abogado o Escribano Publico
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ESPECIALIDAD

No contempla

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo 3 (tres) afios en el drea

Minimo 3 (tres) afios en la profesion
HABILIDADES TECNICAS

- Cursos y Seminarios sobre derecho registral y/o notarial
- Alto conocimiento del drea de RAN

- Manejo sobre tipos y categorias de aeronaves
- Conocimiento sobre derecho aerondutico

- Conocimiento sobre el lenguaje aeronautico
COMPETENCIAS PERSONALES

- Pensamiento légico vy critico

- Atencion concentrada y dispersa

- Memoria inmediata, mediata, visual
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DIRECCION NACIONAL DE MANUAL DE ORGANIZACI()N Y
AERONAUTICA CIVIL FUNCIONES

I. IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CODIGO DEL
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO DE REGISTRO ADMINISTRATIVO CARGO

Registro Aerondutico Registro Aeronautico
ESTRUCTURA Nacional ORGANO Nacional NIVEL Jefatura de
ORGANICA DE LINEA RALARIAL Departamento

1. DESCRIPCION DEL CARGO
Controlar y procesar las inscripciones o anotaciones de licencias, contratos y permisos de operaciones de aeronaves,
aeroclubes, explotacién de servicios de transporte aéreo y demas documentos de trascendencia administrativa, que

disponga el Codigo Aerondutico y sus normas reglamentarias.

11l. DESCRIPCION DE FUNCIONES
| ACTIVIDADES | ACCIONES |
ESPECIFICAS O DIARIAS

1. En el Registro Aerondutico Administrativo se inscribirdn:

a. Las licencias aeronduticas y los certificados de habilitacién otorgados al personal aerondutico paraguayo, asi
como la convalidacion a titulares de licencias otorgadas por paises extranjeros.

b. Las escrituras de constitucién de sociedades comerciales, los estatutos sociales de empresas propietarias de
aeronaves paraguayas, las modificaciones de dichos instrumentos, asi como el nombre y domicilio de su
representacion legal.

c. Los permisos de operaciones, certificados de explotador y los certificados de operador otorgados por la
autoridad Aerondutica Civil para explotacidn de servicios de transporte y trabajos aéreos en el pais.

d. Las autorizaciones para la instalacién y funcionamiento de industrias aeronduticas y talleres del ramo.

e. Las autorizaciones para el funcionamiento de aeroclubes, clubes de aeromodelismo y otras asociaciones civiles
de cardcter aeronautico.

f. Las resoluciones de la Autoridad Aerondutica Civil que habiliten, modifiquen o cancelen la utilizacién de
aerodromos o aeropuertos publicos o privados.

g. Las autorizaciones para el funcionamiento de establecimientos de ensefianza aerondutica y centros de
investigacion cientifica y tecnoldgica.

h. Los demas documentos de trascendencia administrativa cuya inscripcién exijan los reglamentos.

2. Cargar los datos en el Sistema IFPL.

IV. RELACIONES DEL CARGO

LINEAL O JERARQUICA FUNCIONAL
DEPENDENCIA LINEAL DE: DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:
Registro Aeronautico Nacional Registro Aerondutico Nacional
AUTORIDAD LINEAL CON: AUTORIDAD FUNCIONAL CON:
Sin autoridad lineal Sin autoridad funcional

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA

Titulo Universitario de Abogado, Escribano Publico
ESPECIALIDAD

No contempla

EXPERIENCIA PREVIA

Minimo 3 (tres) afios en el drea

Minimo 2 (dos) afios en la profesién
HABILIDADES TECNICAS

- Cursos y Seminarios sobre aerondutica
- Alto conocimiento del drea de RAM
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- Manejo sobre tipos y categorias de aeronaves
- Conocimiento sobre derecho aerondutico

- Conocimiento sobre el lenguaje aerondutico
COMPETENCIAS PERSONALES

- Pensamiento légico y critico

- Atencion concentrada y dispersa

- Memoria inmediata, mediata, visual
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